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受講について

受講にあたって
1. 出欠確認について
①受講票に記載のある総合受付にお越しいただき、受付をお済ませください。
②�本講習の受講および修了認定試験時には本人確認の必要があります。受講の際には必ず受講票および本人確認…
できる書類（運転免許証・パスポート・保険証等）を持参し、受付にご提示ください。

③�受講票を忘れられた場合は、当日事務局にて再発行いたしますので、講習開始時間までに本人確認できるものを
持参のうえ、総合受付までお越しください。ただし、時間を要しますのでご注意ください。

2. 遅刻・欠席等について
①原則として、遅刻・欠席は認められません。
※�遅刻は台風等の天候上の理由、公の交通機関の遅延等の正当な理由がなければ認められません。ただし、その場合でも、

15分以上の遅刻、あるいは早退された場合には、欠席と判断され、修了認定試験が受けられなくなる可能性があります。
※�講習の一部あるいは全部を欠席された場合は、修了認定試験が受けられません。
②修了認定試験を欠席した場合は、理由の如何に関わらず追試をはじめとする代替措置は行いません。

障がいをお持ちの方の受講について
　障がいをお持ちの方の受講については、個別にご相談に応じます。申し込み前に教員免許状更新講習事務局にご連
絡いただきますようお願いいたします。

講習の中止等について
　自然災害（台風等）や交通機関の不通等により、やむを得ず講習を中止する場合は、本学ホームページにてお知らせ
いたします。また、講習の実施が危ぶまれる可能性が出てきた段階で、本学ホームページにて講習実施についての情報
を掲載します。必修領域および選択必修領域を代替日にて実施する場合も本学ホームページに掲載します。

個人情報保護について
　本学は、個人情報の取り扱いを定めた法令等を遵守し、皆さまから取得した個人情報については、以下の目的に則し
て利用するとともに、本学が教育機関としての社会的責任を果たすため、個人情報の適正な保護に努めます。

〈利用目的〉　①各種講習関連書類等の送付物発送　②受講料納入　③講習運営　④各種統計・調査
　　　　　　⑤大学評価　等
※�上記目的に定める業務を遂行するにあたり、外部業者に対して業務委託し、お知らせいただいた個人情報の全部ま
たは一部を提供することがありますので、あらかじめご了承ください。

　�なお、委託業者への個人情報の提供を行う場合は、法令に則った安全管理措置を講じ、必要かつ適切な監督を行い
ます。

※個人情報保護の観点から、講師や他の受講生の連絡先等のお問い合わせにはお応えできませんので、ご了承ください。
※本学における個人情報保護への取り組みの詳細については、以下のホームページをご覧ください。
　https://www.ryukoku.ac.jp/privacy.html

受講上の注意
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受講については、申込者本人のみとなっております。代理受講はできません。
配付資料はひとり一部ずつお取りください。
事務局等でのコピーサービスは行っておりません。
受講中の録音・録画および写真撮影は必ず講師の指示にしたがってください。
キャンパス内は禁煙です。指定された場所以外での喫煙はご遠慮ください。
貴重品は各自の責任において管理してください。万が一盗難その他の事故がありましても、本学は責任を負いかねます。
教室内は冷房がつきますので、厚めの上着を持参いただくなど、温度調節ができる服装でお越しください。
昼食は学生食堂・大学生協をご利用いただけます。また、昼食を持参された場合は、教室をご利用いただけます。

（実習室等は除きます。）なお、学生の昼休みと重なりますので、なるべく昼食をご持参ください。
一部の講習では、講習開始後に係の者が出欠状況の確認に入室することがあります。
深草学舎・大宮学舎につきましては、駐車場がございませんので、公共交通機関をご利用ください。
瀬田学舎につきましては、駐車場はございますが、スペースが限られているため、お車で来校頂いた際に、入校…
出来ない場合がございます。瀬田学舎につきましても、なるべく公共交通機関のご利用を願います。
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電話やFAXでの申し込みはできますか？
できません。全講習Webからの申し込みのみとなっております。（P．4参照）

パソコンやプリンターを持っていません。どうしたらいいですか？
申し込みにはパソコンとプリンターが必要です。職場等のインターネット環境のあるパソコンからお申し込
みをお願いします。更新講習事務局にて、代わりにプリンター出力は行いません。

スマートフォンやタブレット、携帯電話から申し込みはできますか？
できません。確実性が損なわれるため、必ずパソコンからお申し込みください。

小学校の教員です。中学校・高等学校英語教員向けの講習を受講しても履修認定してもらえますか？
「対象校種」・「主な教科」については、それ以外の校種・教科以外であっても認定に影響はありません。
ただし、前提知識が必要な場合もあります。

一度登録した登録情報（住所等）が誤っていることに気付きました。
事務局で修正することは出来ません。更新講習の登録画面から修正をお願いいたします。（P．11参照）

昨年度取得したID・パスワードは使用できますか？
使用できます。なお、一度利用者登録された方が二重に利用者登録をすることはできません。
また、昨年度取得したID・パスワードを失念された場合は、更新講習事務局までお電話ください。

申込を行いましたがメールが届きません。なぜでしょうか？
まず、登録していただいたメールアドレスに誤りがないか確認してください。誤りがあった場合は、速やかに
メールアドレスを変更していただき、更新講習事務局まで、お電話ください。
メールアドレスに誤りがない場合は、メールの受信拒否設定などを一度ご確認ください。

申込を行ったのですが、キャンセルする場合はどのような手続きが必要ですか？
キャンセルにつきましては、電話のみでの受付となりますので更新講習事務局まで、お電話ください。（P.3参照）
必修領域および選択必修領域が代替日に実施となった場合の受講辞退（キャンセル）についてはP.16を
参照してください。

キャンセル待ちで登録しました。この後はどうしたらいいですか？
空席が出た場合、キャンセル待ちで登録されている方全員にメールで連絡いたします。メール受信後、申し
込みを希望される場合は、再度、申込手続きを行ってください。なお、再度、先着順となります。

受講料の振込みをしたのですが、ステータスが「入金済」になりません。
ステータスは自動更新ではありません。事務局にて入金および必要書類提出完了の確認ができ次第、順
次更新いたしますので、更新まで日数がかかる場合があります。

現在、勤務校がありません。受講対象者証明はどのようにしたらいいですか？
勤務予定校又は直近で勤務された学校、もしくは教育委員会で証明を受けてください。

車・バイクで行くことは可能ですか？
深草学舎・大宮学舎につきましては、駐車場がございませんので、公共交通機関をご利用ください。
瀬田学舎につきましては、駐車場はございますが、スペースが限られているため、お車で来校頂いた際に、
入校出来ない場合がございます。瀬田学舎につきましても、なるべく公共交通機関のご利用を願います。
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●JR東海道線・近鉄京都線「京都」駅下車、北西へ徒歩約10分（市バス約3分）
●JR山陰本線（嵯峨野線）「梅小路京都西」駅下車、北東へ徒歩約10分
●京阪本線「七条」駅下車、西へ徒歩約２０分
●阪急京都本線「大宮」駅下車、南へ徒歩約２０分（市バス約５分）
■最寄りのバス停：市バス 七条大宮・京都水族館前

●JR奈良線「稲荷」駅下車、南西へ徒歩約８分
●京阪本線「龍谷大前深草」駅下車、西へ徒歩約３分
●京都市営地下鉄烏丸線「くいな橋」駅下車、東へ徒歩約10分
■最寄りのバス停：市バス 龍谷大学前

●JR琵琶湖線「瀬田」駅下車、帝産バス約8分
●JR琵琶湖線「大津」駅下車、近江鉄道バス約20分
●京阪本線「中書島」駅下車、京阪京都バス約30分
■最寄りのバス停：帝産バス 龍谷大学（キャンパス内）
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文学部（3・4年生）
大学院（文学・実践真宗学研究科）

文学部（1・2年生）／経済学部／
経営学部／法学部／政策学部／
国際学部
短期大学部
留学生別科
大学院

（法学・経済学・経営学・政策学・
国際学研究科）

先端理工学部／社会学部／農学部
大学院

（社会学・理工学・農学研究科）



受付時間：月～金 9：00～17：00（火曜日10：45～17：00）
※土曜日・日曜日・祝日及び大学で定める業務休止日は受付業務は行っておりません。

〒612-8577　京都市伏見区深草塚本町67
TEL：075-283-0143
Ｅ-mail：menkyo@ad.ryukoku.ac.jp

龍谷大学 教学部
教員免許状更新講習事務局

www.ryukoku.ac.jp


