
 

情報メディアセンター 

Web 履修登録について 
Web 履修登録システム操作手順 

  この資料では Web 履修登録システムの画面表示・操作手順について説明します。 

Web 履修登録は先着順ではありません。登録期間中に落ち着いて登録を行ってください。 

履修登録に関するご相談・ご質問は Campus HUB（先端理工学部・農学部・短期大学部は教務課）へ 

お問い合わせください。 

 

１ Web 履修登録画面を開く 

 
ポータルサイト（https://portal.ryukoku.ac.jp/）にアクセスし
て「Web シングルサインオン」をクリックします。 
 
サインイン画面が表示された場合は 

「学籍番号@mail.ryukoku.ac.jp」を入力して「次へ」進み、 
パスワードを入力してください。 
 
ログインできない場合は、ログイン画面のお知らせ「【重要】学
外からの各種情報サービスへのログインについて」および Web
シングルサインオンボタンの下の「ログインでお困りの方」を確
認してください。 

 

 

ログイン後、ポータルサイトの左側メニューから「授業・履修・試験」を選択します。 
登録期間になると「授業・履修・試験リンク」の中に履修登録の各メニューが表示されます。 
なお、登録期間開始直後はアクセスが集中します。 
履修登録は先着順ではありませんので、なるべく開始直後を避けてアクセスしてください。 

 

手続期間になると履修登録の

各メニューが表示されます 

・第１回履修登録 

・第２回履修登録 

・最終履修登録 

・登録結果確認 



 

 

 

 

２ 第１回履修登録 

第１回履修登録画面を開き、時間割表をクリック
すると、その曜講時の登録可能科目一覧が表示さ
れます。 
 
履修を希望する科目の左端の□をクリックして
チェックマーク☑を付けてから「決定」ボタンを
押して科目を選択します。 

 

すべての科目を選択した後「登録内容確認」をク
リックし、内容確認後に「登録」ボタンを押して、
最後に受講登録確認表を出力します。 
 

 

 

  

 
 

 

① 時間割表から曜講時を選択します 

② 科目を選択して［決定］します 

※クラス指定等によってあらかじめ決められて

いる授業は「確」（確定）と表示されます 
③ 科目を選択し終わったら 

［登録内容確認］をクリックします 

［エラー表示］ボタンが表示される場合は 

ボタンを押してエラー内容を確認し、 

登録を修正します 

④ 内容を確認してから 

［登録］をクリックします 

⑤ 受講登録確認表を出力して保存します 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

３ 登録結果確認 

登録結果確認から人数制限のある科目の受講可
否を確認します。 
 
※第１回履修登録で登録した科目の結果は第２回
履修登録開始日時から、第２回履修登録で登録し
た科目の結果は最終履修登録開始日時から確認す
ることができます。 
 
受講可否を確認した結果、追加登録したい科目が
ない場合はこれで履修登録完了です。 

 

 

４ 第２回履修登録 

第 1 回履修登録の結果、追加登録したい科目がある場合は第 2 回履修登録を行います。 
登録可能科目一覧にチェックボックス（☑）がある科目は、第 1 回で登録したものであってもチェックを外して登
録を変更することができます。 
抽選の結果受講可能となった科目は「確」と表示され、取り消すことはできません。 

 ③ 科目を選択し終わったら 

［登録内容確認］をクリックします（次ページへ続く） 

「抽選結果」で受講可否を確認します。 

「履修登録科目」をクリックすると受講可能

な科目のみが表示されます。 

① 時間割表から曜講時を選択します 

② 登録可能科目一覧から科目を選択して 

［決定］をクリックします 

抽選の結果、受講可能となった科目は「確」と

表示され、取り消すことはできません。 



 

 

 

 

 
 

 

 

５ 登録結果確認 

登録結果確認から人数制限のある科目の受講可
否を確認します。 
 
※第１回履修登録で登録した科目の結果は第２回
履修登録開始日時から、第２回履修登録で登録し
た科目の登録は最終履修登録開始日時から確認す
ることができます。 
 
受講可否を確認した結果、追加登録したい科目が
ない場合はこれで履修登録完了です。 

 

 

 

④ 内容を確認して［登録］をクリックします 

⑤ 受講登録確認表を出力して保存します 

「抽選結果」で受講可否を確認します。 

「履修登録科目」をクリックすると受講可能

な科目のみが表示されます。 



 

 

 

 

６ 最終履修登録 

 

 第１回・第２回履修登録の結果、追加登録し
たい科目がある場合は最終履修登録を行いま
す。（追加・変更がなければ最終履修登録を行
う必要はありません。） 

登録可能科目一覧にチェックボックス（☑）
がある科目は、第 1 回・第 2 回で登録したも
のであってもチェックを外して登録を変更す
ることができます。 

「確」と表示されている科目の選択を取り消す
ことはできません。 
 
すべての科目を選択した後「登録内容確認」
をクリックします。 

 
 
登録内容確認画面で内容を確認し、 

「登録」をクリックします。 
 
 

「履修登録を受け付けました」と表示され
たら必ず「受講登録確認表」を出力して、
大切に保管してください。 
 

 

 

 

④ 内容を確認して［登録］をクリックします 

③ 科目を選択し終わったら［登録内容確認］をクリックします 

① 時間割表から曜講時を選択します 

② 登録可能科目一覧から科目を選択して［決定］をクリックします 

⑤ 受講登録確認表を出力して保管します 


